Częstochowa 27.05.2020r.

Zarządzenie nr 12/2020

Dyrektora

Szkoły Podstawowej nr 7 im. K. I. Gałczyńskiego w Częstochowie

z dnia 27.05.2020r.

w sprawie:

wprowadzenia: Procedury bezpieczeństwa dotyczące zapobiegania i przeciwdziałania COVID-19 wśród uczestników zajęć sportowych, rodziców i pracowników w Szkole Podstawowej nr 7  im. K. I. Gałczyńskiego w Częstochowie podczas trwania zajęć sportowych oraz osób wynajmujących halę sportową na zajęcia sportowe oraz Procedury i zasady korzystania z biblioteki szkolnej Szkoły Podstawowej nr 7              
im. K. I. Gałczyńskiego w Częstochowie w czasie epidemii COVID-19 w Polsce. 
Na podstawie rozporządzeń Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020r. zmieniających rozporządzenie  w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia  funkcjonowania jednostek (Dz.U.2020, poz. 871 i 872), Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 15 maja 2020 r. ( Dz. U. z 2020, poz. 878) zarządzam, co następuje:

§ 1

Wprowadzam w życie Procedurę bezpieczeństwa dotyczące zapobiegania i przeciwdziałania COVID-19 wśród uczestników zajęć sportowych, rodziców i pracowników w Szkole Podstawowej nr 7  im. K. I. Gałczyńskiego w Częstochowie podczas trwania zajęć sportowych oraz osób wynajmujących halę sportową na zajęcia sportowe., która stanowią załącznik 1 do niniejszego zarządzenia
                                                                              § 2

Wprowadzam w życie Procedurę i zasady korzystania z biblioteki szkolnej 

Szkoły Podstawowej nr 7 im. K. I. Gałczyńskiego w Częstochowie w czasie epidemii 
COVID-19 w Polsce. , która stanowi załącznik 2 do niniejszego zarządzenia
                                                                     § 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 7

Joanna Ziółkowska-Nowak

Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 12/2020
PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA DOTYCZĄCE ZAPOBIEGANIA I PRZECIWDZIAŁANIA COVID-19 WŚRÓD UCZESTNIKÓW ZAJĘĆ SPORTOWYCH, RODZICÓW I PRACOWNIKÓW W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 7 IM. K. I. GAŁCZYŃSKIEGO W CZĘSTOCHOWIE PODCZAS TRWANIA ZAJĘĆ SPORTOWYCH ORAZ OSÓB WYNAJMUJĄCYCH HALĘ SPORTOWĄ NA ZAJĘCIA SPORTOWE.
1. W zajęciach sportowych mogą wziąć udział wyłącznie uczestnicy zdrowi, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną.

2. Czynności związane z przeprowadzeniem zajęć sportowych podejmują tylko osoby zdrowe, bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną.

3. Nieletni uczestnicy zajęć, w tym uczniowie są przyprowadzeni na zajęcia przez osoby zdrowe. Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie wolno przyprowadzić ucznia na zajęcia. 
W zajęciach sportowych nie mogą uczestniczyć osoby, które w ciągu ostatnich 14 dni miały kontakt z osobą chorą z powodu infekcji wywołanej koronawirusem lub podejrzaną o zakażenie.

4. Na hali sportowej na terenie, której są  realizowane zajęcia sportowe może przebywać w tym samym czasie, z wyłączeniem ich obsługi, odpowiednio 24 osoby i 2 trenerów (dla obiektów o powierzchni do 1000 m2).

5. Organizatorzy zajęć sportowych: 

-  weryfikują liczbę osób korzystających z obiektu lub sprzętu,

- wyłączają osobom korzystającym z obiektu możliwość korzystania z szatni 
i węzła sanitarnego (poza toaletą), 

- zapewniają osobom korzystającym z obiektu lub sprzętu środki do dezynfekcji rąk i sprzętu sportowego, 

- dezynfekują podłogę, widownię, urządzenia i sprzęt sportowy po każdym użyciu i każdej grupie korzystających,

- zapewniają 15-minutowe odstępy czasowe między wchodzącymi i wychodzącymi grupami lub w inny, bezpieczny sposób ograniczają kontakt pomiędzy grupami.

6. Uczestnik zajęć sportowych musi być przebrany w strój sportowy. 
7. Każdy uczestnik zajęć sportowych jest zobowiązany do zapoznania się i bezwzględnego stosowania niniejszej procedury, która znajduje się na stronie internetowej szkoły www.sp7.czest.pl, wywieszona jest na drzwiach wejściowych hali sportowej Szkoły Podstawowej nr 7 im. K. I. Gałczyńskiego w Częstochowie.
8. Przy stanowisku, przy wejściu do budynku hali może przebywać jeden rodzic z zachowaniem zasady – 1 rodzic z dzieckiem w odstępie 2 metrów od kolejnego rodzica z dzieckiem.

9. Rodzice uczniów oczekują na dzieci poza budynkiem szkoły i hali sportowej 
z zachowaniem dystansu społecznego minimum 2 m.

10. Każda osoba wchodząca do budynku (od strony parkingu, bezpośrednio na halę sportową) ma obowiązek posiadania osłony zasłaniającej usta i nos oraz dezynfekcji rąk. 

11. Na halę sportową uczestnicy wchodzą pojedynczo,  z zachowaniem dystansu społecznego minimum 1,5 m. Dystans społeczny obowiązuje również uczestników podczas zajęć sportowych na hali sportowej.

12. Uczestnicy zajęć mają obowiązek posiadania osłony zasłaniającej usta i nos do momentu rozpoczęcia treningu. Po zakończeniu treningu  ponownie mają obowiązek zasłonić osłoną usta i nos oraz zdezynfekować ręce. 

13. Nie wolno korzystać z poidełka znajdującego się na terenie hali sportowej - jest ono bezwzględnie wyłączone z użytkowania.

Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 12/2021
PROCEDURY I ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ  SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 7 IM. K. I. GAŁCZYŃSKIEGO W CZĘSTOCHOWIE W CZASIE EPIDEMII COVID-19 W POLSCE. 
I. Cel wdrażania procedur: 

1. Dodatkowe zwiększenie bezpieczeństwa pracowników bibliotek oraz użytkowników. 

2. Minimalizowanie ryzyka zakażenia pracowników oraz użytkowników. 

3. Kompleksowe działanie przeciwepidemiczne dostosowane do etapu stanu epidemii. 

II. Zapewnienie bezpieczeństwa użytkownikom biblioteki 

1. Zapewnienie użytkownikom środków do dezynfekcji (płyny dezynfekcyjne). 

2. Organizację sposobu korzystania z biblioteki uwzględniającą wymagany dystans przestrzenny (minimum 2 metry). 

3. W bibliotece mogą być jednocześnie 2 osoby: 1 użytkownik biblioteki (uczeń lub rodzic lub nauczyciel) oraz nauczyciel bibliotekarz. 

4. Ustawienie przesłony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu użytkownika z bibliotekarzem (na ladzie bibliotecznej) - stanowisku obsługi czytelników. 

5. Dopilnowanie, aby użytkownicy dezynfekowali dłonie przy wejściu, zakładali rękawice ochronne oraz posiadali ochronę zakrywającą usta i nos. 

III. Zapewnienie bezpieczeństwa pracownikom/obsłudze 

1. Zapewnienie pracownikom mającym kontakt z użytkownikami dostępu do środków ochrony (przyłbica/maseczki, rękawice jednorazowe) i preparatów do dezynfekcji rąk. 

2. Wytyczne dla pracowników: 

· Zapoznanie się i stosowanie do procedur obowiązujących w Szkole Podstawowej nr 7 
im. K. I. Gałczyńskiego w Częstochowie: 
- Procedura bezpieczeństwa dotycząca zapobiegania i przeciwdziałania COVID-19 wśród uczniów, rodziców i pracowników w placówkach oświatowych na terenie miasta Częstochowy. 
- Procedura postępowania na wypadek podejrzenia choroby koronawirusowej. 
· Nosić przyłbicę/osłonę nosa i ust oraz rękawice ochronne podczas wykonywania obowiązków. 

· Zachować bezpieczną odległość od rozmówcy i współpracowników (rekomendowane są 2 metry). 

· Dołożyć wszelkich starań, aby stanowiska pracy były czyste i higieniczne, szczególnie po zakończonym dniu pracy. Należy pamiętać o dezynfekcji powierzchni dotykowych, jak słuchawka telefonu, klawiatura i myszka, włączniki świateł czy biurka. 

· Regularnie (kilka razy w ciągu dnia) czyścić powierzchnie wspólne, z którymi stykają się użytkownicy, np. klamki drzwi wejściowych, blaty, oparcia krzeseł. 
IV. Konsultacje w szkole – wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkół 

1. Od 25 maja br. uczniowie klasy VIII szkoły podstawowej mogą korzystać z biblioteki szkolnej. 

2. Od 1 czerwca br. uczniowie pozostałych klas szkoły mogą korzystać z biblioteki szkolnej. 

3. Z biblioteki mogą korzystać uczniowie: 

a) tylko i wyłącznie uczniowie zdrowi, bez objawów choroby zakaźnej i Ci, w których domu nikt nie przebywa na kwarantannie lub w izolacji, 

b) umówili się z nauczycielem bibliotekarzem – przesyłając informację o potrzebie przyjścia na adres mailowy mantosiewicz@sp7.czest.pl lub przez Teams najpóźniej do godziny 18.00 w dniu poprzedzającym termin przyjścia do biblioteki. Nauczyciel uzgadnia z uczniem godzinę przyjścia do biblioteki, 

c) zostali wskazani przez nauczyciela bibliotekarza przez Teams lub w inny uzgodniony sposób komunikacji z nauczycielem do zwrotu książek, 

d) zapoznali się z: 

- Procedurą bezpieczeństwa dotyczącą zapobiegania i przeciwdziałania COVID-19 wśród uczniów, rodziców i pracowników w placówkach oświatowych na terenie miasta Częstochowy. 

- Procedurą postępowania na wypadek podejrzenia wystąpienia choroby koronawirusowej COVID-19 w placówkach oświatowych na terenie miasta Częstochowy. 

e) posiadają podpisane przez Rodziców Oświadczenia rodziców ucznia (Załącznik 1). 

4. Uczniowie przychodzą do biblioteki na umówioną godzinę, wchodzą pojedynczo uwzględniając zasadę: 2 m dystansu między uczniem a nauczycielem. Po wizycie w bibliotece uczeń niezwłocznie wychodzi ze szkoły do domu lub udaje się na konsultacje umówione z innymi nauczycielami. 

5. Uczeń przynosi do zwrotu tylko książki, które ma wypożyczone z biblioteki. 

6. Pomieszczenia biblioteki są utrzymywane w szczególnej czystości, następuje dezynfekowanie blatu stolika po każdym uczniu, a pomieszczenie biblioteki co godzinę jest wietrzone. 
V. Miejsce składowania oddawanych książek, oznaczone datą, w której zostały przyjęte. 

1. Oddawane w bibliotece książki należy odłożyć do pudła i po jego zamknięciu oznaczyć datą, w której zostały przyjęte. Książki te poddane będą kwarantannie na okres minimum 3 dni. Książki dotykane są wyłącznie w rękawiczkach. 

W związku wynikami badań nad koronawirusem Sars-CoV-2 Biblioteka Narodowa wydała rekomendację dot. okresu kwarantanny dla książek i innych publikacji przechowywanych w bibliotekach. 

Na powierzchniach plastikowych (np. okładki książek, płyty itp.) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby), dla tektury i papieru – wirus jest aktywny do 24 godzin. 

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekować preparatami dezynfekcyjnymi. Nie należy stosować ozonu do dezynfekcji książek ze względu na szkodliwe dla materiałów celulozowych właściwości utleniające. Nie należy naświetlać książek lampami UV z uwagi na to, iż światło to ma szkodliwy wpływ na materiały, z których wykonane są książki. 

2. Po przyjęciu książek od użytkownika należy każdorazowo zdezynfekować blat, na którym leżały. 

REGULAMIN KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ  W CZASIE TRWANIA EPIDEMII 
1. Do biblioteki czytelnicy przychodzą pojedynczo. 

2. Czytelnicy dokonujący zwrotu/wypożyczania powinni być w maseczce 

i rękawiczkach. 

3. Obowiązuje zachowanie bezpiecznej odległości 2 metry od rozmówcy. 
4. Czytelnicy zwracają/wypożyczają książki przy wydzielonym stoliku. 
5. Przynoszone do zwrotu książki są odkładane we wskazane przez nauczyciela bibliotekarza miejsce – pudło, które po zamknięciu oznaczone jest datą i odłożone na kwarantannę. 
6. Po upływie kwarantanny zwróconych książek i podręczników (papierowych - 24 godziny, powlekanych czy foliowych 72 godziny) nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego. 

7. W sytuacji stwierdzenia zniszczeń uczeń/rodzic zostanie poinformowany przez wychowawcę, telefonicznie, mailowo lub poprzez wiadomości w e-dzienniku o dalszym postępowaniu. 

8. Kwarantannie podlegają wszystkie materiały biblioteczne. 
9. Czytelnicy nie mogą korzystać z czytelni i samodzielnie wybierać książek z półek (nie ma wolnego dostępu). 
10. Powierzchnie wspólne, z którymi stykają się użytkownicy (klamki, drzwi wejściowe, blaty) są regularnie czyszczone. 

11. Godziny otwarcia biblioteki: 

PONIEDZIAŁEK 

Od 25.05.2020 klasy VIII            10:00 – 12:00 

Od 01.06.2020 wszystkie klasy 12:00 – 14:00 
WTOREK 

Od 25.05.2020 klasy VIII            10:00 – 12:00
Od 01.06.2020 wszystkie klasy 13:00 – 14:00
ŚRODA 

Od 25.05.2020 klasy VIII           11:00 – 13:00 

Od 01.06.2020 wszystkie klasy 13:00 – 15:00 
CZWARTEK 

Od 25.05.2020 klasy VIII  - 
Od 01.06.2020 wszystkie klasy 12:00 – 14:00 
PIĄTEK 

Od 25.05.2020 klasy VIII             9:00 – 11:00 

Od 01.06.2020 wszystkie klasy 11:00 – 13:00 
· Zasady korzystania z biblioteki szkolnej opracowano (uwzględniając konieczny okres kwarantanny dla książek i innych materiałów przechowywanych w bibliotekach https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki). 

· Wytyczne GIS, MZ i MEN z dnia 15.05.2020 https://www.gov.pl/web/edukacja/wytyczne-gis-mz-i-men 

· Wytyczne dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce. 

Powyższe procedury zamieszczone zostały na stronie Szkoły Podstawowej nr 7 im. Konstantego Ildefonsa Gałczyńskiego w Częstochowie http://www.sp7.czest.pl/ oraz zostały przesłane rodzicom i uczniom mailowo przez  e dziennik. 

                                                                                                            Załącznik 1 

                                                                                   Częstochowa, dn. …………........... 

Oświadczenia rodziców ucznia

1. Imię i nazwisko ucznia:……………………………………………. 

2. Oświadczam, że zapoznałam/em się z procedurą bezpieczeństwa dotycząca zapobiegania i przeciwdziałania COVID-19 wśród uczniów, rodziców i pracowników w placówkach oświatowych na terenie miasta Częstochowy 

3. Oświadczam, że zapoznałam/em się z procedurą postępowania na wypadek podejrzenia wystąpienia choroby koronawirusowej COVID-19 w placówkach oświatowych na terenie miasta Częstochowy. 

4. Oświadczam, że wyrażam zgodę na pomiar temperatury ciała mojego dziecka. 
………………………….…………                                                        ………………………………….. 

(czytelny podpis matki)                                                             ( czytelny podpis ojca)

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych uczniów i ich rodziców

W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych zwane w skrócie „RODO”) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.) pragniemy poinformować, że:
1. Administratorem danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr 7 
im. K. I. Gałczyńskiego w Częstochowie, tel.: 34 323 14 76, 
e-mail: sp07@edukacja.czestochowa.pl
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem e-mail ioded@sod.edu.pl lub nr telefonu 34 362 51 05 wew. 107.

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu zapewnienia bezpiecznego pobytu ucznia w szkole w okresie epidemii COVID-19  na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. 2019 poz. 1148 z późn. zm.), ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U 2020 poz. 374 z późn. zm.), rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 410 z późn. zm.), rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegółowych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 493), zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e oraz art. 9 ust. 2 lit. i RODO, rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020, poz. 878)

4. Dane osobowe będą przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania  na podstawie umowy zawartej z Administratorem danych lub na podstawie przepisów prawa w szczególności Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Częstochowie. 
5. Dane osobowe będą przetwarzane do momentu realizacji celu określonego w pkt. 3. Następnie przechowywane będą w celach archiwalnych, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, który dostępny jest w sekretariacie szkoły.

6. Posiadają Państwo prawo do żądania od Administratora danych dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania lub sprzeciwu.

7. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi danych. Ich niepodanie uniemożliwi zapewnienie bezpiecznego pobytu Państwa dziecka w szkole w okresie epidemii COVID -19.
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