PROCEDURA POSTĘPOWANIA 
w przypadku zaginięcia ucznia lub samowolnego oddalenia się z miejsca prowadzenia zajęć
w Szkole Podstawowej  nr 31 im. Orła Białego w Częstochowie
1. Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 754 z późn. zm.), w szczególności: art. 1 pkt 14 – zapewnienie uczniom bezpiecznych i higienicznych warunków nauki, wychowania i opieki; art. 68 ust. 1 pkt 6 – obowiązek dyrektora szkoły zapewnienia uczniom bezpieczeństwa w czasie zajęć organizowanych przez szkołę.
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. z 2003 r. nr 6, poz. 69 z późn. zm.).
3. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz.U. z 2023 r. poz. 2809) – obowiązek sprawowania pieczy nad dzieckiem.
4. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. z 2024 r. poz. 1682) – art. 1 ust. 2 pkt 1 – obowiązek ochrony życia i zdrowia obywateli.
2. Cel procedury
Zapewnienie skutecznego i natychmiastowego działania w sytuacji, gdy uczeń zaginie lub samowolnie oddali się z miejsca prowadzenia zajęć, tak aby zminimalizować ryzyko zagrożenia jego życia, zdrowia lub bezpieczeństwa.
3. Zakres procedury
Procedura obowiązuje wszystkich nauczycieli, wychowawców, pracowników administracji i obsługi szkoły oraz odnosi się do uczniów przebywających:
· na terenie szkoły i boisk szkolnych,
· w czasie zajęć dydaktycznych, opiekuńczych i wychowawczych,
· podczas przerw,
· w czasie zajęć pozalekcyjnych, wycieczek i wyjść szkolnych.
4. Definicje
Zaginięcie ucznia – sytuacja, w której nie można ustalić miejsca pobytu ucznia, a podjęte próby kontaktu są nieskuteczne.
Samowolne oddalenie się ucznia – opuszczenie przez ucznia miejsca zajęć bez zgody nauczyciela lub opiekuna.
5. Odpowiedzialność
1. Za bezpieczeństwo uczniów podczas zajęć odpowiada nauczyciel prowadzący lub opiekun grupy.
2. Dyrektor szkoły jest odpowiedzialny za zorganizowanie działań w sytuacjach nadzwyczajnych, w tym powiadomienie służb i rodziców.
3. Pracownicy obsługi wspierają nauczycieli w przeszukiwaniu terenu szkoły i otoczenia.
6. Postępowanie w przypadku zaginięcia ucznia na terenie szkoły
1. Nauczyciel, który stwierdzi nieobecność ucznia, natychmiast:
a) sprawdza toalety, bibliotekę, świetlicę, stołówkę, gabinet pielęgniarki i inne pomieszczenia, gdzie uczeń mógł się udać;
b) powiadamia dyrektora szkoły lub wicedyrektora;
c) wzywa do pomocy innych nauczycieli lub pracowników obsługi, organizując przeszukanie budynku i terenu szkoły.
2. Jeśli uczeń nie zostanie odnaleziony w ciągu 15 minut, dyrektor szkoły:
a) powiadamia rodziców/opiekunów prawnych,
b) w razie braku kontaktu z rodzicami lub gdy istnieje podejrzenie zagrożenia życia lub zdrowia dziecka, niezwłocznie wzywa Policję (numer 112), przekazując:
· imię, nazwisko, wiek ucznia,
· ubiór i rysopis,
· czas i miejsce zaginięcia,
· podjęte dotychczas działania.
3. Po odnalezieniu ucznia nauczyciel lub dyrektor przeprowadza z nim rozmowę wyjaśniającą i sporządza notatkę służbową opisującą przebieg zdarzenia.
7. Postępowanie w przypadku zaginięcia ucznia poza terenem szkoły (wycieczka, wyjście)
1. Kierownik wycieczki po stwierdzeniu zaginięcia ucznia:
· natychmiast zarządza sprawdzenie obecności,
· organizuje przeszukanie najbliższego terenu z pomocą opiekunów,
· informuje dyrektora szkoły o sytuacji.
2. Jeżeli w ciągu 15 minut uczeń nie zostanie odnaleziony:
· kierownik wycieczki lub dyrektor szkoły powiadamia Policję,
· informuje rodziców ucznia,
· pozostali uczniowie zostają objęci opieką przez jednego z nauczycieli.
3. Po zakończeniu zdarzenia kierownik wycieczki sporządza protokół i przekazuje go dyrektorowi szkoły.
8. Działania po zakończeniu zdarzenia
1. Dyrektor szkoły analizuje okoliczności zdarzenia i podejmuje działania zapobiegawcze (np. wzmocnienie nadzoru, dodatkowe szkolenia BHP, rozmowy wychowawcze).
2. Wychowawca klasy przeprowadza z uczniami zajęcia profilaktyczne dotyczące bezpieczeństwa i zasad poruszania się podczas zajęć.
3. Cała dokumentacja (notatki, protokoły, raporty, korespondencja z Policją i rodzicami) przechowywana jest w dokumentacji szkoły.
9. Postanowienia końcowe
1. Z procedurą zapoznani są wszyscy nauczyciele, pracownicy administracji i obsługi szkoły.
2. Procedura stanowi załącznik do Regulaminu bezpieczeństwa uczniów w Szkole Podstawowej nr 31 im. Orła Białego w Częstochowie.
3. Procedura wchodzi w życie z dniem zatwierdzenia przez dyrektora szkoły.
Zatwierdzam do stosowania
Monika Stelmach
Dyrektor
Szkoły Podstawowej nr 31
im. Orła Białego
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