  Załącznik Nr 7

Przydział zadań i czynności dodatkowych

nauczycieli oraz sal i pracowni 
w Gimnazjum nr 17 im. Huberta Wagnera 
w Częstochowie
	Lp.
	Nazwisko i imię
	Przydział zadań i czynności

	1
	Anzorge Aneta
	- Organizator imprez: rozpoczęcie roku szkolnego, Narodowe Święto Niepodległości, Święto Konstytucji 3 Maja;                                                                                                    - Opracowanie raportu z analizy wyników egzaminu GHH, badania wyników nauczania z historii, WOS;                                                                                      - Opiekun zespołu redakcyjnego „Siedemnastka”;
- Opiekun sali 208;
- Przewodnicząca zespołu samokształceniowego: humanistyczny.

	2
	Arabas Danuta
	- Opracowanie raportów z badania wyników nauczania matematyki;
- Organizator imprez: dzień wiosny, święto Edukacji Narodowej; 
- Opiekun sali 109.

	3
	Bartosik Justyna
	- Koordynator projektów edukacyjnych; 
- Organizator imprez: dzień wiosny;
- Opiekun pokoju nauczycielskiego i poczty dla nauczycieli;
- Praca w zespole ewaluacji wewnętrznej;
- Opracowanie raportów z badania wyników nauczania,  wyników EWD;
- Zadania związane ze społeczną funkcją vicedyrektora szkoły.

	4
	Biel Katarzyna
	- Redaktor „Siedemnastki”; 
- Organizator imprez: Dzień Edukacji Narodowej;
- Opracowanie raportu z analizy wyników egzaminu GHP,  raportów z badania wyników nauczania języka polskiego,  narzędzi i wyników ewaluacji wewnętrznej;
- Koordynator ewaluacji wewnętrznej 2017/2018.

	5
	Czerwińska Renata
	- Opiekun sali nr 208; 
- Organizator imprez: jasełka, koncert kolęd i pastorałek, wigilie klasowe;
- Opracowanie raportu z analizy wyników egzaminu GM-P, badania wyników nauczania z fizyki;
- Praca w zespole ewaluacji wewnętrznej; 
- Koordynowanie działań związanych z egzaminem gimnazjalnym. 

	6
	Dąbrowska Katarzyna
	- Organizator imprez: rozpoczęcie roku szkolnego 2017/18, apel Walentynkowy;
- Protokolant posiedzeń rady pedagogicznej;
- Koordynator – doradztwa zawodowego uczniów gimnazjum.

	7
	Dobosz – Dudek Marta
	- Organizator imprez: Polska w Unii Europejskiej;
- Opiekun sali nr 111;
- Przewodnicząca zespołu samokształceniowego z języka angielskiego;
- Opracowanie raportów z analizy wyników egzaminu GJA 
i  badania wyników nauczania, narzędzi i wyników ewaluacji wewnętrznej.

	8
	Grądys Beata
	- Organizator imprez: Dzień Edukacji Narodowej, zakończenie roku szkolnego;
- Przewodnicząca zespołu samokształceniowego przedmiotów matematyczno – przyrodniczych;
- Opieka nad salą nr 206;
- Opracowanie tygodniowego planu zajęć 2017/2018;
- Opracowanie raportów z badania wyników nauczania matematyki, opracowanie raportu z analizy wyników egzaminu  GM-M.

	9
	Jura Jacek
	- Redaktor strony podmiotowej BIP szkoły; 
- Opiekun sali nr 110 oraz 211;
- Opracowywanie podziękowań, dyplomów, wyróżnień 
z wykorzystaniem zasobów Internetu;
- Zadania związane z rekrutacją uczniów do szkół                                                  ponadgimnazjalnych;
- Organizator imprez: rozpoczęcie roku szkolnego;  
- Administrator e-dziennika gimnazjum; 
- Koordynator projektu edukacyjnego Dostępna Szkoła.

	10
	Kalinowska Olga
	- Organizator imprez: Polska w Unii Europejskiej;
- Opracowanie raportów z analizy wyników egzaminu GJN 
i  badania wyników nauczania języka niemieckiego; 
- Opiekun sali nr 209.

	11
	Krzyczmonik  Anita
	- Organizator imprez: dzień Kobiet, sportowych zgodnie 
z harmonogramem;
- Opracowanie narzędzi i wyników ewaluacji wewnętrznej;
- Opieka nad  szatniami i tablicami pamiątkowymi na łączniku sportowym;
- Opracowanie  harmonogramu dyżurów międzylekcyjnych; 
- Przewodnicząca  zespołu samokształceniowego 
z przedmiotów artystyczno – sportowych;
- Opiekun Samorządu Uczniowskiego.

	12
	Mrożek Iwona
	- Organizator imprez: apel Walentynkowy, zakończenie roku szkolnego;
- Organizacja dożywiania uczniów w szkole, spotkań 
z rodzicami w zakresie pedagogizacji podczas zebrań rodzicielskich;
- Opiekun tablicy informacyjnej na parterze szkoły – przy sali nr 6 i w wiatrołapie;
- Zespół wychowawczy;
- Protokolant posiedzeń rady pedagogicznej.

	13
	Okulski Piotr
	- Organizator imprez: Dzień Papieski, jasełka, koncert kolęd 
i pastorałek.

	14
	Paliwoda Izabella


	- Organizator imprez: dzień wiosny;
- Koordynator ds. analizy i opracowywania wyników egzaminów zewnętrznych, egzaminów próbnych; 
- Lider WDN; 
- Opiekun sali nr 109; 
- Opracowanie wyników EWD.

	15
	Pudo Wojciech
	- Organizator imprez sportowych.

	16
	Rolek Łukasz


	- Opiekun Samorządu Uczniowskiego;
- Organizator imprez: Narodowe Święto Niepodległości, Święto Konstytucji 3 Maja;
- Zabezpieczenie techniczne sprzętu audiowizualnego na imprezy szkolne;
- Opracowanie narzędzi i wyników ewaluacji wewnętrznej;
- Aktualizacja strony www gimnazjum: www.gim17.czest.pl;
- Komunikowanie wyników z analizy egzaminów zewnętrznych EWD;
- Opracowanie harmonogramu dyżurów międzylekcyjnych;
- Opiekun sali 106.

	17
	Ruszowska Magdalena


	- Organizator imprez: Dzień Edukacji Narodowej, sportowych wg/ harmonogramu;
- Opieka nad obiektami sportowymi, szatnią wf-u;
- Pracownik służby obrony cywilnej i przeciwpożarowej 
w szkole;
- Zabezpieczenie techniczne sprzętu audiowizualnego na imprezach szkolnych;
- Opiekun Samorządu Uczniowskiego;
- Koordynator Obrony Cywilnej.

	18
	Strzyżewska Janina
	- Organizator imprez: dzień ziemi;
- Opracowanie raportu z analizy wyników egzaminu GM-P , badania wyników nauczania geografii;
- Praca w zespole ewaluacji wewnętrznej;
- Opieka nad salą nr 106.

	19
	Tukaj-Jarosz Anna


	- Organizator imprez: dzień ziemi;
- Opracowanie raportu z analizy wyników egzaminu GM-P, badania wyników nauczania z biologii i chemii; 
- Promocja szkoły; 
- Pracownik spraw socjalnych w Gimnazjum nr 17;
- Opiekun sali 215.

	20
	Krasoń Klaudia
	- Organizator imprez: Dzień papieski;                                                                     - Opiekun i organizator obrotu i kiermaszów podręczników szkolnych;
- Opiekun pokoju nauczycielskiego i poczty dla nauczycieli;
- Koordynator pomocy psychologiczno – pedagogicznej dla uczniów.

	21
	Matschay Katarzyna 
	- Organizator imprez szkolnych: Dzień papieski, Jasełka;
- Opieka nad wystrojem szkoły; 
- Opiekun kroniki szkolnej.

	22
	Szymczyk Justyna
	- Organizator imprez: Polska w Unii Europejskiej.


